
คูมือสําหรับประชาชน

งานท่ีใหบริการ การออกใบรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
ขอบเขตการใหบริการ : ตําบลไมงาม
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
โทรศัพท : ๐๕๕ ๕๑๓๓๐๑ ตอ ๓๐๒
โทรสาร /แฟกซ / Fax. ๐๕๕ ๕๑๖๓๘๔

วันจันทร ถึง วันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการควบคุมดานสุขภาพและพลานามัยของประชาชนโดยสวนรวม เปนการ

สมควรกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการควบคุม และ กํากับ ดูแล ตลาด สถานท่ีจําหนายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร ในเขตเทศบาลตําบลไมงาม เปนไปดวยความเรียบรอยและสอดคลองกับ
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ใหกระทําไดโดยการ ตราเปนขอบัญญัติ นี้ เทศบัญญัติ เรื่อง
สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร โดยให เจาพนักงานทองถิ่น หรือ เจาพนักงานสาธารณสุข
หรือ ผูซ่ึงไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่น ปฏิบัติตามมาตรา ๔๔ แหงพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ (กรณีรายใหม)
๑. ผูประกอบการย่ืนคํารองขอรับใบอนุญาตรับรอง
แจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหาร

๑.๑ กรอกแบบคํารองท่ัวไป
๑.๒ แบบคําขอหนังสือรับรองการแจง

( ระยะเวลา ๕ นาที )

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

๒. เจาพนักงานทองถิ่น หรือ ผูซ่ึงไดรับการแตงตั้ง
จากเจาพนักงานทองถิ่น ออกตรวจสถานประกอบ
กิจการ พรอมใหคําแนะนํา

๒.๑ ตามแบบตรวจแนะนําของเจาพนักงาน
( ระยะเวลา ๑ วัน )

เจาพนักงานทองถ่ิน หรือ
ผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน

๓. เจาพนักงานทองถิ่น ตรวจความถูกตอง
ตามเอกสาร ขอ ๑ และ ขอ ๒

๓.๑ ออกหนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง หรือ
ไมออกหนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง (ระยะเวลา๑วัน)

เจาพนักงานทองถ่ิน



๔. แจงผูประกอบกิจการ
๔.๑ แจงผูประกอบกิจการพรอมหนังสือรับรอง
๔.๒ แจงผูประกอบกิจการพรอมขอชี้แจงไมออก

หนังสือรับรอง
( ระยะเวลา ๒ วัน )

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น ๔ วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
๒. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ
๓. อ่ืนๆตามท่ีเทศบาลตําบลไมงาม ประกาศกําหนด

คาธรรมเนียม
ลําดับท่ี พ้ืนท่ีประกอบการ คาธรรมเนียม (ฉบับละ)

๑. พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๑๐ ตารางเมตร ๑๐๐ บาท
๒ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๑๑-๒๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท
๓ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๒๖-๕๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท
๔ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๕๑-๑๐๐ ตารางเมตร ๔๐๐ บาท
๕ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๑๐๐-๒๐๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท
๖ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๒๐๐-๔๐๐ ตารางเมตร ๑,๕๐๐ บาท
๗ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๔๐๑ ตารางเมตรข้ึนไป ๒,๐๐๐ บาท

การรับเรื่องรองเรียน
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลไมงาม โทรศัพท : ๐๕๕ ๕๑๓๓๐๑ ตอ ๓๐๒
โทรสาร /แฟกซ / Fax. ๐๕๕ ๕๑๖๓๘๔ เว็ปไซต
ตัวอยางแบบฟอรม



คูมือสําหรับประชาชน

งานท่ีใหบริการ การออกใบรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
ขอบเขตการใหบริการ : ตําบลไมงาม
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
โทรศัพท : ๐๕๕ ๕๑๓๓๐๑ ตอ ๓๐๒
โทรสาร /แฟกซ / Fax. ๐๕๕ ๕๑๖๓๘๔

วันจันทร ถึง วันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการควบคุมดานสุขภาพและพลานามัยของประชาชนโดยสวนรวม เปนการ

สมควรกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการควบคุม และ กํากับ ดูแล ตลาด สถานท่ีจําหนายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร ในเขตเทศบาลตําบลไมงาม เปนไปดวยความเรียบรอยและสอดคลองกับ
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ใหกระทําไดโดยการ ตราเปนขอบัญญัติ นี้ เทศบัญญัติ เรื่อง
สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร โดยให เจาพนักงานทองถิ่น หรือ เจาพนักงานสาธารณสุข
หรือ ผูซ่ึงไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่น ปฏิบัติตามมาตรา ๔๔ แหงพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ (กรณีรายเกา)
๑. ผูประกอบการย่ืนคํารองขอรับใบอนุญาตรับรอง
แจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหาร

๑.๑ กรอกแบบคํารองท่ัวไป
๑.๒ แบบคําขอหนังสือรับรองการแจง

( ระยะเวลา ๕ นาที )

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

๒. เจาพนักงานทองถิ่น ตรวจความถูกตองของ
เอกสาร
กรณี นําใบอนุญาตเดิมมา และ ไมมีการ
เปลี่ยนแปลงสถานประกอบกิจการ และ ขอ
รองเรียน

๒.๑ ออกใบอนุญาต ( ระยะเวลา ๑ วัน )
กรณี นําใบอนุญาตเดิมมา มีการเปลี่ยนแปลงสถาน
ประกอบกิจการ หรือ มีขอรองเรียน
ใหดําเนินการตามข้ันตอนและระยะการใหบริการ

เจาพนักงานทองถ่ิน



เปรียบเสมือนรายใหม
๓. แจงผูประกอบกิจการ

๔.๑ แจงผูประกอบกิจการพรอมใบอนุญาต
๔.๒ แจงผูประกอบกิจการพรอมขอชี้แจงไมออก

ใบอนุญาต
( ระยะเวลา ๑ วัน )

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น ๒ วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
๒. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ
๓. อ่ืนๆตามท่ีเทศบาลตําบลไมงาม ประกาศกําหนด

คาธรรมเนียม
ลําดับท่ี พ้ืนท่ีประกอบการ คาธรรมเนียม (ฉบับละ)

๑. พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๑๐ ตารางเมตร ๑๐๐ บาท
๒ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๑๑-๒๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท
๓ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๒๖-๕๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท
๔ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๕๑-๑๐๐ ตารางเมตร ๔๐๐ บาท
๕ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๑๐๐-๒๐๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท
๖ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๒๐๐-๔๐๐ ตารางเมตร ๑,๕๐๐ บาท
๗ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๔๐๑ ตารางเมตรข้ึนไป ๒,๐๐๐ บาท

การรับเรื่องรองเรียน
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลไมงาม โทรศัพท : ๐๕๕ ๕๑๓๓๐๑ ตอ ๓๐๒
โทรสาร /แฟกซ / Fax. ๐๕๕ ๕๑๖๓๘๔ เว็ปไซต
ตัวอยางแบบฟอรม



แบบตรวจแนะนําของเจาพนักงาน (แบบ นส.1)

หมายเหตุ แผนหลังประกอบดวยรายละเอียดมาตรา 44 และมาตรา 79 แหงพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535

เลมท่ี..../เลขท่ี......

แบบตรวจแนะนําของเจาพนักงาน

ตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535

หนวยงาน......................................................โทรศัพท.................

1. วันท่ี...................เดือน..........................พ.ศ. .................

2. ชื่อ เจาของ/ผูครอบครอง.........................................................................................................................................

3. สถานประกอบการ  ชื่อ...........................................................................................................................................

กิจการ...............................................................ตั้งอยูบานเลขท่ี............................................................................

ถนน.........................................ตําบล............................................อําเภอ............................................................

จังหวัด....................................................................โทร. .....................................................................................

4. ประเด็นปญหาหรือขอเท็จจริงท่ีตรวจพบ

..........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

5. ขอแนะนํา (เพ่ือการปรับปรุงแกไขภายในระยะเวลาท่ีกําหนด)

......................................................................................................................

………………………………………………………………………………………..

ลงชื่อ.................................... ลงชื่อ.......................................

(...............................)                                          (....................................)

เจาของ/ผูครอบครอง         เจาพนักงานทองถิ่น

ผูรับคําแนะนํา



หนังสือรับรองการแจง
จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสะสมอาหาร

เลมท่ี..........เลขท่ี........./.........

(1) เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองการแจงให..........................................สัญชาติ..................
อยูบานเลขท่ี..................หมูท่ี.........ตําบล........................อําเภอ..... .............จังหวัด..............................
หมายเลขโทรศัพท....................................

ชื่อสถานประกอบกิจการ..................................................... ประเภท...................................................
มีพ้ืนท่ี.................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขท่ี.................หมูท่ี...............ตําบล.....................อําเภอ...........................
จังหวัด........................หมายเลขโทรศัพท.....................................

เสียคาธรรมเนียมปละ.........................บาท (................................................................................)
ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี...............เลขท่ี...............ลงวันท่ี..................................................................................

(2) ผูรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขท่ีกําหนดในขอกําหนด
ของทองถ่ิน

(3) ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังตอไปนี้อีกดวย คือ

3.1) .........................................................................................

3.2) .........................................................................................

(4) หนังสือรับรองการแจงฉบับนี้ออกใหเม่ือวันท่ี.............เดอืน.............................พ.ศ......................

(5) ใบอนญุาตฉบับนี้สิ้นอายุวันท่ี..............เดือน..........................................พ.ศ. .............................

(ลงชื่อ)

(............................................)

ตําแหนง..............................................

เจาพนักงานทองถิน่



คําเตือน (1) ผูรับหนังสือรับรองการแจงตองแสดงหนังสือรับรองการแจงนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ
สถานท่ีประกอบกิจการตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ หากฝาฝนมีโทษปรับไมเกิน 500 บาท

(2) ผูรับหนังสือรับรองการแจงตองเสียคาธรรมเนียมตอราชการสวนทองถ่ินทุกปตามกําหนดเวลา
หากฝาฝนจะตองเสียคาปรับเพ่ิมอีกรอยละยี่สิบของคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ

รายการเสียคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจง

วัน/เดือน/ป

ท่ีออกใบอนุญาต

วัน/เดือน/ป

ท่ีสิ้นอายุใบอนุญาต

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ)

เจาพนักงาน
ทองถ่ิน

เลมท่ี เลขท่ี วัน/เดือน/ป

(มีตอดานหลัง)(ดานหลัง)


