
คูมือสําหรับประชาชน

งานท่ีใหบริการ การออกใบรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
ขอบเขตการใหบริการ : ตําบลไมงาม
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
โทรศัพท : ๐๕๕ ๕๑๓๓๐๑ ตอ ๓๐๒
โทรสาร /แฟกซ / Fax. ๐๕๕ ๕๑๖๓๘๔

วันจันทร ถึง วันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการควบคุมดานสุขภาพและพลานามัยของประชาชนโดยสวนรวม เปนการ

สมควรกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการควบคุม และ กํากับ ดูแล ตลาด สถานท่ีจําหนายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร ในเขตเทศบาลตําบลไมงาม เปนไปดวยความเรียบรอยและสอดคลองกับ
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ใหกระทําไดโดยการ ตราเปนขอบัญญัติ นี้ เทศบัญญัติ เรื่อง
สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร โดยให เจาพนักงานทองถิ่น หรือ เจาพนักงานสาธารณสุข
หรือ ผูซ่ึงไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่น ปฏิบัติตามมาตรา ๔๔ แหงพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ (กรณีรายใหม)
๑. ผูประกอบการย่ืนคํารองขอรับใบอนุญาตรับรอง
แจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหาร

๑.๑ กรอกแบบคํารองท่ัวไป
๑.๒ แบบคําขอหนังสือรับรองการแจง

( ระยะเวลา ๕ นาที )

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

๒. เจาพนักงานทองถิ่น หรือ ผูซ่ึงไดรับการแตงตั้ง
จากเจาพนักงานทองถิ่น ออกตรวจสถานประกอบ
กิจการ พรอมใหคําแนะนํา

๒.๑ ตามแบบตรวจแนะนําของเจาพนักงาน
( ระยะเวลา ๑ วัน )

เจาพนักงานทองถ่ิน หรือ
ผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน

๓. เจาพนักงานทองถิ่น ตรวจความถูกตอง
ตามเอกสาร ขอ ๑ และ ขอ ๒

๓.๑ ออกหนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง หรือ
ไมออกหนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง (ระยะเวลา๑วัน)

เจาพนักงานทองถ่ิน



๔. แจงผูประกอบกิจการ
๔.๑ แจงผูประกอบกิจการพรอมหนังสือรับรอง
๔.๒ แจงผูประกอบกิจการพรอมขอชี้แจงไมออก

หนังสือรับรอง
( ระยะเวลา ๒ วัน )

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น ๔ วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
๒. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ
๓. อ่ืนๆตามท่ีเทศบาลตําบลไมงาม ประกาศกําหนด

คาธรรมเนียม
ลําดับท่ี พ้ืนท่ีประกอบการ คาธรรมเนียม (ฉบับละ)

๑. พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๑๐ ตารางเมตร ๑๐๐ บาท
๒ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๑๑-๒๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท
๓ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๒๖-๕๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท
๔ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๕๑-๑๐๐ ตารางเมตร ๔๐๐ บาท
๕ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๑๐๐-๒๐๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท
๖ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๒๐๐-๔๐๐ ตารางเมตร ๑,๕๐๐ บาท
๗ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๔๐๑ ตารางเมตรข้ึนไป ๒,๐๐๐ บาท

การรับเรื่องรองเรียน
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลไมงาม โทรศัพท : ๐๕๕ ๕๑๓๓๐๑ ตอ ๓๐๒
โทรสาร /แฟกซ / Fax. ๐๕๕ ๕๑๖๓๘๔ เว็ปไซต
ตัวอยางแบบฟอรม



คูมือสําหรับประชาชน

งานท่ีใหบริการ การออกใบรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
ขอบเขตการใหบริการ : ตําบลไมงาม
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
โทรศัพท : ๐๕๕ ๕๑๓๓๐๑ ตอ ๓๐๒
โทรสาร /แฟกซ / Fax. ๐๕๕ ๕๑๖๓๘๔

วันจันทร ถึง วันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการควบคุมดานสุขภาพและพลานามัยของประชาชนโดยสวนรวม เปนการ

สมควรกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการควบคุม และ กํากับ ดูแล ตลาด สถานท่ีจําหนายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร ในเขตเทศบาลตําบลไมงาม เปนไปดวยความเรียบรอยและสอดคลองกับ
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ใหกระทําไดโดยการ ตราเปนขอบัญญัติ นี้ เทศบัญญัติ เรื่อง
สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร โดยให เจาพนักงานทองถิ่น หรือ เจาพนักงานสาธารณสุข
หรือ ผูซ่ึงไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่น ปฏิบัติตามมาตรา ๔๔ แหงพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ (กรณีรายเกา)
๑. ผูประกอบการย่ืนคํารองขอรับใบอนุญาตรับรอง
แจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหาร

๑.๑ กรอกแบบคํารองท่ัวไป
๑.๒ แบบคําขอหนังสือรับรองการแจง

( ระยะเวลา ๕ นาที )

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

๒. เจาพนักงานทองถิ่น ตรวจความถูกตองของ
เอกสาร
กรณี นําใบอนุญาตเดิมมา และ ไมมีการ
เปลี่ยนแปลงสถานประกอบกิจการ และ ขอ
รองเรียน

๒.๑ ออกใบอนุญาต ( ระยะเวลา ๑ วัน )
กรณี นําใบอนุญาตเดิมมา มีการเปลี่ยนแปลงสถาน
ประกอบกิจการ หรือ มีขอรองเรียน
ใหดําเนินการตามข้ันตอนและระยะการใหบริการ

เจาพนักงานทองถ่ิน



เปรียบเสมือนรายใหม
๓. แจงผูประกอบกิจการ

๔.๑ แจงผูประกอบกิจการพรอมใบอนุญาต
๔.๒ แจงผูประกอบกิจการพรอมขอชี้แจงไมออก

ใบอนุญาต
( ระยะเวลา ๑ วัน )

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น ๒ วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
๒. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ
๓. อ่ืนๆตามท่ีเทศบาลตําบลไมงาม ประกาศกําหนด

คาธรรมเนียม
ลําดับท่ี พ้ืนท่ีประกอบการ คาธรรมเนียม (ฉบับละ)

๑. พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๑๐ ตารางเมตร ๑๐๐ บาท
๒ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๑๑-๒๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท
๓ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๒๖-๕๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท
๔ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๕๑-๑๐๐ ตารางเมตร ๔๐๐ บาท
๕ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๑๐๐-๒๐๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท
๖ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๒๐๐-๔๐๐ ตารางเมตร ๑,๕๐๐ บาท
๗ พ้ืนท่ีประกอบการ ตั้งแต ๔๐๑ ตารางเมตรข้ึนไป ๒,๐๐๐ บาท

การรับเรื่องรองเรียน
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลไมงาม โทรศัพท : ๐๕๕ ๕๑๓๓๐๑ ตอ ๓๐๒
โทรสาร /แฟกซ / Fax. ๐๕๕ ๕๑๖๓๘๔ เว็ปไซต
ตัวอยางแบบฟอรม



แบบตรวจแนะนําของเจาพนักงาน (แบบ นส.1)

หมายเหตุ แผนหลังประกอบดวยรายละเอียดมาตรา 44 และมาตรา 79 แหงพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535

เลมท่ี..../เลขท่ี......

แบบตรวจแนะนําของเจาพนักงาน

ตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535

หนวยงาน......................................................โทรศัพท.................

1. วันท่ี...................เดือน..........................พ.ศ. .................

2. ชื่อ เจาของ/ผูครอบครอง.........................................................................................................................................

3. สถานประกอบการ  ชื่อ...........................................................................................................................................

กิจการ...............................................................ตั้งอยูบานเลขท่ี............................................................................

ถนน.........................................ตําบล............................................อําเภอ............................................................

จังหวัด....................................................................โทร. .....................................................................................

4. ประเด็นปญหาหรือขอเท็จจริงท่ีตรวจพบ

..........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

5. ขอแนะนํา (เพ่ือการปรับปรุงแกไขภายในระยะเวลาท่ีกําหนด)

......................................................................................................................

………………………………………………………………………………………..

ลงชื่อ.................................... ลงชื่อ.......................................

(...............................)                                          (....................................)

เจาของ/ผูครอบครอง         เจาพนักงานทองถิ่น

ผูรับคําแนะนํา



หนังสือรับรองการแจง
จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสะสมอาหาร

เลมท่ี..........เลขท่ี........./.........

(1) เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองการแจงให..........................................สัญชาติ..................
อยูบานเลขท่ี..................หมูท่ี.........ตําบล........................อําเภอ..... .............จังหวัด..............................
หมายเลขโทรศัพท....................................

ชื่อสถานประกอบกิจการ..................................................... ประเภท...................................................
มีพ้ืนท่ี.................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขท่ี.................หมูท่ี...............ตําบล.....................อําเภอ...........................
จังหวัด........................หมายเลขโทรศัพท.....................................

เสียคาธรรมเนียมปละ.........................บาท (................................................................................)
ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี...............เลขท่ี...............ลงวันท่ี..................................................................................

(2) ผูรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขท่ีกําหนดในขอกําหนด
ของทองถ่ิน

(3) ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังตอไปนี้อีกดวย คือ

3.1) .........................................................................................

3.2) .........................................................................................

(4) หนังสือรับรองการแจงฉบับนี้ออกใหเม่ือวันท่ี.............เดอืน.............................พ.ศ......................

(5) ใบอนญุาตฉบับนี้สิ้นอายุวันท่ี..............เดือน..........................................พ.ศ. .............................

(ลงชื่อ)

(............................................)

ตําแหนง..............................................

เจาพนักงานทองถิน่



คําเตือน (1) ผูรับหนังสือรับรองการแจงตองแสดงหนังสือรับรองการแจงนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ
สถานท่ีประกอบกิจการตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ หากฝาฝนมีโทษปรับไมเกิน 500 บาท

(2) ผูรับหนังสือรับรองการแจงตองเสียคาธรรมเนียมตอราชการสวนทองถ่ินทุกปตามกําหนดเวลา
หากฝาฝนจะตองเสียคาปรับเพ่ิมอีกรอยละยี่สิบของคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ

รายการเสียคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจง

วัน/เดือน/ป

ท่ีออกใบอนุญาต

วัน/เดือน/ป

ท่ีสิ้นอายุใบอนุญาต

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ)

เจาพนักงาน
ทองถ่ิน

เลมท่ี เลขท่ี วัน/เดือน/ป

(มีตอดานหลัง)(ดานหลัง)


