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ใชไ้อคอนเพือ่เพิม่ความน่าสนใจ 
การใชไ้อคอน 

แทรกไอคอนบางอย่างทีน่ี่เพือ่เนน้ประเด็น
ส าคญัของคุณ เมือ่ตอ้งการแทรกใหม่ ในใหไ้ป

ที ่ribbon แทรกแลว้เลอืกไอคอน เลือ่นผ่านไอคอนทีม่ีอยู่
แลว้ใน Microsoft และเลอืกไอคอนทีคุ่ณตอ้งการ 

การคน้หาไอคอน 

เมือ่ตอ้งการเปลีย่นไอคอน ใหเ้ลอืกไอคอนแลว้
ท าการคลกิเมาสข์วา เลอืก "เปลีย่นกราฟิก" 

จากเมนู เลอืกไอคอน จาก เพือ่อปัเดตเป็นไอคอนอืน่ทีม่ีอยู่
แลว้ใน Microsoft  

การจดัรูปแบบไอคอน 

คุณสามารถเปลีย่นสขีองไอคอนใหเ้หมาะกบั
ความตอ้งการแลว้ลากและวางได ้

 ท าใหเ้ป็นในแบบของคุณ 

เมือ่ตอ้งการเร ิม่ตน้ใชง้านทนัท ีเพียงเลอืกตวัแทนขอ้ความ
ใดๆ (เชน่ ตวัแทนขอ้ความนี)้ และเร ิม่พิมพเ์พือ่แทนทีด่ว้ย
ขอ้ความของคุณ 

• ไดผ้ลลพัธอ์ย่างทีคุ่ณตอ้งการ 

เมือ่ตอ้งการก าหนดลกัษณะของแผ่นพบันีอ้ย่างง่ายดาย 
บนแท็บออกแบบของ Ribbon ใหดู้แกลเลอรธีมี ส ีและ
ฟอนต ์

• มีสหีรอืฟอนตข์องตราสนิคา้บรษิทัหรอืไม่ 
ไม่มีปัญหา! แกลเลอรธีมี ส ีและฟอนตม์ีตวัเลอืกใหคุ้ณ
เพิม่ดว้ยตนเองได ้

 

"แทรกค ำอำ้งองิ
ทีน่ี่" 

- แหล่งอา้งองิ - 
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